Ayuntamiento de la Cendea de Galar

B8 Galar Zendeako udala o
Hinrite-Ber
Furidazion
Servicio de Orientacion e Intermediacion Laboral
Empléate Galar 2024-28
OFERTA DE EMPLEO / LAN ESKAINTZA Fecha Solicitud / Eskaera Data: 13/12/2024.

Empresa / Enpresa:
ATECNA. Archivos Tecnoldgicos de Navarra, S.A.L.

PUESTO OFERTADO / LANPOSTU ESKAINTZA: Técnico/a de Archivo

DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO

Se integrard en el equipo de Archivo y Custodia,

Funciones principales / desarrollando funciones de organizacion del archivo fisico
Eginbehar nagusiak y digital, expurgo documental, gestion de consultas,

recogida documental en clientes y colaboracidon en
¢Como sera su dia a dia? proyectos de digitalizacion.

Centro-lugar de trabajo / Lantegia | Barbatain.
Tipo de contrato / Kontratu mota Contrato temporal por circunstancias de la produccion.
Tipo de jornada / Lanaldi mota Completa.

De lunes a viernes de 08:00h a 15:00h + 1 tarde de 4
horas a la semana.
Jornada de 39 horas semanales.

Horario / Ordutegia

Salario — Banda salarial / A convenir.
Soldata - Soldata tartea
Posibilidad de continuacion / Indefinito.

Jarraitzeko Aukera

Requisitos valorables / Experiencia como técnico de almacén o archivo en
Eskakizun baloragarriak empresa industrial o de servicios.

Experiencia en el uso de carretilla elevadora y
transpaleta.

Imprescindible Carnet de carretillero/a y carnet de
camién Cl1.

Titulacién requerida /

. . Estudios de Grado medio o certificado de profesionalidad.
Beharrezko titulazioa

Fecha Incorporacion / Enero 2025.
Sartzeko data

Conocimiento de procesos de digitalizacion y conservacion de

Observaciones - Datos de interés / | documentos. ] »
Oharrak — Datu interesgarriak Conocimiento de herramientas de gestion documental y

usuario avanzado en el entorno MS365.

Formacién en PRL almacén.

Habilidades: Persona con buena orientacién al cliente,
comunicativa, organizada y meticulosa en tu trabajo, con
gran capacidad de colaborar en equipo y con ganas de
aportar ideas y mejoras.

Personas interesadas empadronadas en la Cendea de Galar respondednos, por favor, por email
incluyendo CV actualizado y codigo de la oferta de vuestro interés a empleategalar@fundacion-

ilundain.com



Oferta de empleo Lan eskaintza



